	Образец справки с места работы



	ООО «Фирма»

Адрес: г. Москва, ул. Беговая, д.12/1, оф.8.

Тел.: (495) 123-45-67. Факс: (495) 123-45-67. E-mail: firma@firma.ru
исх. N 1
от 01 января 2019 г.

СПРАВКА
Дана Иванову Ивану Ивановичу в том, что он работает в ООО «Фирма» в должности старшего менеджера с 10.09.2005г. по настоящее время со среднемесячным окладом 25 000 рублей.

Иванов И.И. в период с 18 февраля по 04 марта 2019 года будет находиться в ежегодном оплачиваемом отпуске с сохранением рабочего места. 

(Обратите внимание! Если справку предоставляет спонсор, последний абзац об отпуске не пишется, если он не едет в поездку)
Генеральный директор





              A.И. Петров
Главный бухгалтер






И.А. Сидоров


                                      М.П.
